
 
 

Fragenkatalog für Neukunden 

 

Ansprechpartner  

 

 

Auftragsbeginn 

 

 

Unternehmens Name 

 

Adresse  

 

 

 

 

 

Tätigkeitsbeschreibung: 

 

 

 

Bank: 

 Konto 

Name 

Kontakt:  

 Wer hat Zeichnungsvollmacht: 

 Wer bekommt Bankbelege bezüglich Abrechnung: 

Vollmacht für Auskunft bezüglich Abrechnung 

 

 

Neugründung: 

 Notar: 

 HR-Auszug: 

 

ggf. bisheriger Steuerberater: 

 

Steuernummer: 

 Beantragung Steuernummer 

Lastschriftverfahren 

Kontorahmen 

Kontobezeichungen 



Kostenstellen 

Kostenträger 

 

Betriebsnummer 

 Vorlage 

Vollmacht Beantragung 

 

 

Berufsgenossenschaft  

 Vorlage  

 Beantragung BG 

 

 

Krankenkassen: 

Lastschriftverfahren Krankenkassen 

Vollmacht Kommunikation 

Vollmacht Einführung Lastschrift: 

U1 Prozentsatz:  

Kommunikation bei Übergang:  

  

 

Mitarbeiter:  

 

 Anzahl 

 Verträge 

 Datev Fragebogen 

 

Abrechnung: 

Kontakt:  

Wer liefert die Daten 

Wann 

Probeabrechnung  

Freigabe 

Reports 

 

Rechnung 

 Kontakt 

 Nachweis 

 Zahlung am 

  

 



 


